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1. 利用者登録申請 

案内があった URL をクリックすると下記画面が表示されます。 
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1) 団体名 

団体名を入力します。 

 

2) 団体名カナ 

団体名カナを入力します。 

 

3) メールアドレス 

管理者からの連絡やログインに使用するメールアドレスを入力します。 

 

4) パスワード 

ログインに使用するパスワードを入力します。 

 

5) 住所 

住所を入力します。郵便番号を入力した後に「住所を入力」を押すと、自動入力されます。 

 

6) 連絡先 

予約が重複した際、重複相手に開示される連絡先を入力してください。電話番号、メールアドレ

ス、Fax のうちどれかを最低 1 つ必要となっています。 
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7) 備考 

登録に当たり、必要に応じて備考に入力してください。 

 

8) 利用規約および個人情報保護方針 

利用規約（https://tsms-admin.kanazawa-sports.jp/terms.pdf）及び個人情報保護方針

（https://tsms-admin.kanazawa-sports.jp/privacy.pdf）をお読みになり同意できる場合、チェ

ックボックスをクリックしてください。 

 

  

https://tsms-admin.kanazawa-sports.jp/terms.pdf
https://tsms-admin.kanazawa-sports.jp/privacy.pdf
https://tsms-admin.kanazawa-sports.jp/privacy.pdf
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2. ログイン 

予約システムでは、ログイン ID とパスワードを入力してログインします。 

※下記記載の URL およびログインとパスワードは厳重に管理してください。 

 

 

利用者画面にアクセスする場合は下記 URL よりログインします。 

注意：マニュアル例のカレンダーは 2024 年度の表示となっています。 

 

https://ks-tsms.kanazawa-sports.jp/2025/login 

 

 

※ログインに必要な ID やパスワードはセキュリティ上本ドキュメントには掲載しておりません。 
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3. トップ画面 

ログイン認証を通過すると利用者トップ画面が表示されます。 

 

予約期間・・・予約することが可能な期間 

調整期間・・・予約することができない、予約の重複の報告する期間  

予約期間外・・・予約することも予約の重複を報告することもできない期間 

  



8 

 

4. 予約期間 

4-1. 新規予約 

予約期間中、新規で予約をする場合は下記ボタンを選択し情報を登録します。 

 

上記ボタンを選択すると下記画面が表示されます。 

 

1) 日付 

日付を選択します。「日」を選択すると 1 日、「週」を選択すると一週間、日付を変えること

ができます。 

 

2) 施設 

 

3) 室場 

室場を選択するときは、下記リストから入力する。 
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4) 大会名 

大会名を入力します。※40 文字まで 

 

5) 区分 

大会区分を選択します。 

 

6) 競技種目 

競技種目を入力します。 

 

7) 大会規模 

大会規模を選択します。 

 

8) 参加人数 

おおよその参加人数を入力します。 

 

9) 駐車台数 

おおよその駐車台数を入力します。 
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10) 備考 

予約に関する備考を入力します。※40 文字まで 

 
 

 

予約を作成すると下記画面のようになります。 

予約画面が表示されていれば申込完了です。 

 

11) 重複の表示 

重複した予約は、重複した時間に赤い斜線が表示されるようになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11 

 

 

4-2. 予約変更・複製・削除 

予約期間中、予約を変更や複製、削除したい場合、下記ボタンを押します。 

 

上記ボタンを押すと、下記ドロップボックスが表示されます。 

 

1) 変更 

予約の内容を変更することができます。 

2) 複製 

予約を同じ内容で複製します。同時に複数予約を複製することはできません。 

 

3) 削除 

予約を削除します。取り消しできないため元に戻したい場合はもう一度、予約する必要がありま

す。 

  



12 

 

5. 調整期間 

調整期間に入ると下記画面のようになります。 

 

5-1. 確定した予約 

重複していない予約は、調整期間に入ると自動で確定します。確定した予約は利用者画面では操

作することはできません。 

 

5-2. 重複した予約 

重複した予約は、予約期間、調整期間にかかわらず重複した時間に赤い斜線が表示されるように

なります。 

 
調整期間中、重複した予約の詳細で「操作」ボタンを押します。押すと下記ドロップボックスが

表示されるためクリックします。 

 

上記ドロップボックスをクリックすると、下記詳細画面が表示されます。 
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1) 重複した予定の詳細 

予約がどの時間に重複しているかの詳細です。 

 

2) 重複した相手の連絡先 

重複した相手の連絡先です。複数の団体と重複した場合、複数人表示されます。 

 

3) 調整結果 

話し合いなどで、調整した結果を選択します。 
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4) 内容 

調整した内容を入力し、「調整結果を申請」をクリックします。 

※調整結果は調整期間内であれば変更することが可能です。 

(入力例 1: 〇月〇日〇時から〇時〇面に変更します。) 

(入力例 2: 〇月〇日に〇〇協会と調整を実施しました。) 
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6. アカウント情報 

アカウントの情報見る場合は画面右上にある団体名をクリックすると以下のドロップボックス

が表示されます。 

 
上記ドロップボックスの「アカウント」を押すと下記画面が表示されます。 

 

6-1. 基本情報、連絡先情報 

利用者登録申請の際に入力した情報が表示されています。 
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6-2. アカウント情報を変更 

アカウント情報を変更したい場合は、下記ボタンを押します。 

 
上記ボタンを押すと、下記画面が表示されアカウント情報を変更することができます。 

 

6-3. パスワードを変更 

パスワードを変更する場合は、下記ボタンを押します。 

 
上記ボタンを押すと、下記画面が表示されパスワードを変更することができます。万が一、パス

ワードを忘れてしまった場合はご連絡ください。 
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7. ログアウト 

作業が終わったら必ずログアウトしてください。 

 

 


